
OFFRE 
D’EMPLOI

Assistant technique 
commercial export H/F

MISSIONS

COMPÉTENCES
DESCRIPTIF 
Rattaché·e au service commercial export (à 
terme), vous êtes l’interface entre les clients, le 
responsable du service export et les différents 
service de l’usine et des sites CATTINAIR. 

L’optimisation commerciale (contact CCI) et logistique des 
commandes à l’export.
Rédaction/mise en forme de documents (courrier, 
compte-rendu, DOC, DOE, offre commerciale).
Demande des devis de transport export auprès de nos 
partenaires transitaires.
Rédaction, envoi et suivi des factures (en lien avec l’ADV).
Suivi des règlements clients et litiges et relance des impayés.
Mise à jour des bases de données clients.
Préparation et envoi de différents documents demandés par 
nos clients, prospects et services de douanes.
Aide à la préparation des salons à l’export, organisation des 
déplacements et visites clients export sur notre site.
Organisation des déplacements du personnel de l’entreprise.
Orienter les demandes de contact vers les bons interlocuteurs.

Maîtriser les techniques de 
négociations commerciales.

Connaître les termes 
commerciaux internationaux 

(formalités des douanes, 
règlementation transports, 

incoterms...).

Maîtriser les outils 
informatiques (pack office...).

Vous parlez couramment 
l’anglais. La maîtrise de 

l’allemand serait souhaitée et 
une troisième langue serait un 

plus.

FORMATION
Formation de type licence 

dans le domaine du 
commerce international.

Rémunération selon profil 
et expérience

Indémnités de transport et kilométrique
Primes de présence, de Noël 

et de participation

CDI
Horaires de journée

POSTULEZ ! recrutement@cattinair.com
www.cattinair.fr


